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PROCESOCASN°} 1 .2012.INPE/UE001

CONVOCATORIAPARALA CONTRATACiÓNADMINISTRATIVA
UNIDADDELOGISTICA

l. GENERALIDADES

1. Objetodelaconvocatoria

Contratarlosserviciosde01 Jefede Equipode Programacióny Adquisiciones

2. Dependencia,unidadorgánicay/oáreasolicitante

UnidaddeLogística

3. Dependenciaencargadaderealizarel procesodecontratación
UnidaddeRecursosHumanos

4. Baselegal
a. DecretoLegislativoN°1057,queregulaelRégimenEspecialdeContrataciónAdministrativa

deServicios.
b.

Reglamentodel DecretoLegislativoN° 1057queregulael RégimenEspecialde
ContrataciónAdministrativade Servicios,DecretoSupremoN°075-2008-PCM,modificado
porDecretoSupremoN°065-2011-PCM.

c. Lasdemásdisposicionesqueregulenel ContratoAdministrativode Servicios.

11. PERFILDELPUESTO

REQUISITO~ DETALLE

I EXDeriencia

- ExperienciaMinima de 03 años laborando o prestando
serviciosrelacionadosa procesosde adquisicioneso en
órganosencargadosde lascontrataciones.

- Conocimientosrelacionadosa las
actividadesa realizar

- Capacidadde análisis
- Habilidadparacomunicarconceptos.Competencias

FormaciónAcadémica,gradoacadémicoy/o
)o~'.J.Pto\i- iveldeestudios
ai Cursosy/oestudiosdeespecialización

- TítuloProfesionaldeadministrador,Ingeniero,Economista,
contadoro abogado.

Conocimientosparael puestoy/ocargo:

- Experienciadepreferencia,entidadesdel sectorpúblico.
- Experienciay conocimientoencomprascorporativas
- Experienciacomomiembrodecomitésespeciales.
- Mínimo80horasdecapacitaciónen contrataciónestatal.
- Capacitaciónen herramientasinformaticas.
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11I. CARACTERlsTICASDELPUESTO YIO CARGO

a. Proponer el cuadro de atención y Plan Anualde Contrataciones de la Unidad Ejecutora001-SedeCentral,remitiendo
el consolidadodelcuadro de necesidades.

b. Supervisarael cumplimientode loscronogramasestablecidosparalaconvocatoriade losprocesosdeselecciónde
acuerdoal PAC

c. Establecer procedimientosparalaatenciónoportunade losrequerimientosde adquisicionesde bienes,serviciosy
otrosgastosdecapital,en estrictocumplimientodel PlanAnual deContrataciones.

d. Coordinarpermanentementecon losórganosy unidadesorgánicaslacorrectaemisiónde los requerimientosantesde
iniciarlaetapaden indagacioneso estudiode mercado.

e. Realizar las programacionesde solicitudesde recursos por concepto de bienes, serviciosy otrosgastosdecapitalen
formaanual,trimestraly mensual

f. Supervisarel cumplimientodel PlanAnualde Contratacionesde la SedeCentral dellNPE respetandoestrictamentela
normatividadvigente.

g. Revisary suscribirla documentacióntécnica de loscuadrosdeatención, plananual decontrataciones,informes
técnicosy oOtros,enel ámbitodesu competencia

h. Supervisarlaejecucióndel calendariomensualdecompromisosatrevesdel SistemaIntegradodeAdministración
FinancieraSIAF-SPpriorizando,losgastosrigidose ineludiblesy lacorrectaafectacióndelgastoen laetapade
compromisoa travésdel SIAF- SPy otrasfuncionesquele asigneel jefede la Unidadde Logística,como,son:

i. Realizarestudiode mercadoy ejecucióndeprocesosdeseleccióndeAdjudicaciónDirectaSelectivay Adjudicación
DirectaPublica

j. IntegrarComitésespeciales.
k. Proponerlasmodificacionesdel PlanAnualdeContrataciones
1. Ejecutarel procesodegeneracióndeórdenesdecompraa travésdel SIGA,paraatenderlosrequerimientosde las

diversasunidadesorgánicasde la SedeCentraldeIINPE.
m. Otrasactividadesqueseanasignadasporla jefede launidadde Logísticade laOficinaGeneraldeAdministracióndel

INPE.

IV CONDICIONESESENCIALESDELCONTRATO

. . .. . DETALLE
Jr. Carabaya 456 Lima

Inicio : 20 de febrero2012

Término: 20 de mayo 2012
Duracióndelcontrato

SI.5.000.00/100NuevosSoles

Incluyenlosmontosy afiliacionesde ley,asícomotoda
deducciónaolicableal trabaiador.
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V. CRONOGRAMA y ETAPAS DEL PROCESO
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ETAPAS DEL PROCESO 'CRONOGRAMA ÁREA RESPONSABLE,
"'.F,_CY -,.'n.",,' --.-

Aprobaciónde la Convocatoria
16enero del 2012

Unidadde Recursos
Humanos

Publicacióndel procesoenel ServicioNacionaldel 25 -01- 2012
Unidadde Recursos

Empleo al
Humanos

03-02-2012 ..

CONVOCATORIA

1
Publicaciónde laconvocatoriaen Del06 al10 de Unidadde Recursos
www.inpe.aob.pe. febrero2012 Humanos

EI10 de febrero
Mesade partesdel2 Presentaciónde la hojadevidadocumentadaen la Hora:de8.00am a

siguientedirección:Jr. Carabaya456 Lima 3.00pm
INPE

L." .

SELECCiÓN

3 El 15 de febrero
Unidadde Recursos

Evaluaciónde la hojadevida Humanos
Publicaciónde resultadosde laevaluaciónde la

El 15de febrero
Unidadde Recursos

4
hojade vidaen www.inpe.aob.pe. Humanos

Entrevista Unidadde Recursos
5 Lugar:jr. Carabaya456 Lima Oficina EI16 de febrero Humanos

6
Publicaciónde resultadofinalenwww.inpe.aob.pe.

El 16 de febrero
Unidadde Recursos

Humanos
. - . _. - "...

SUSCRIPCiÓN Y REGISTRO DEL CONTRATO I
. ,.. ..

7 SuscripcióndelContrato El 20defebrero
UnidaddeRecursos

Humanos

8 RegistrodelContrato El 20defebrero UnidaddeRecursos
Humanos


